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NR.15347/08.10.2018
ANUNT

Primaria municipiului Petrosani, organizeaza concurs de recrutare pentru ocuparea unei functiei
publice de executie vacanta de inspector cls. I, gradul profesional superior in cadrul aparatului de
specialitate al Primarului municipiului Petrosani-Compartimentul finantare si administrare invatamant,
preuniversitar de stat, in conformitate cu dispozitiile H.G.R. nr.611/2008, privind organizarea si
dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificdrile si completdrile ulterioare, raportat la cele din
Legea nr.188/1999, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare.

Conditii generale:
> sa indeplineasca conditile prevazute de art. 54 din Legea nr.188/1999, republicatd, cu
modificdrile si completdrile ulterioare.

Conditii de participare la concurs :
> studii universitare de licenta absolvite cu diplomd, respectiv studii superioare de lunga duratd,

absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta in stiinte economice;
> vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice de minim 7 ani

Concursul se va organiza la sediul Primdriei Municipiului Petrosani, str. 1 Decembrie 1918, nr. 93 si
constd in proba scrisa in data de 14.11.2018 ora 10, data si ora interviului vor fi comunicate ulterior, cu
respectarea termenelor prevazute de H.G.R. 611/2008.

Dosarele de finscriere la concurs se depun in termen de 20 de zile de la data publicdrii in
Monitorul Oficial, partea a-III-a, la Primdria Municipiului Petrosani, respectiv de 08.10.2018, pana in
data de 29.10.2018, ora 16,00.

Atributii postului:

- raspunde de deschiderea de credite bugetare la nivelul aprobat in bugetele proprii ale
centrelor de executie bugetara din invatamantul preuniversitar de stat ;

-raspunde de predarea la termen a proiectelor de buget ale institutiilor invatamantului
preuniversitar ,de rectificarile acestuia,precum si de predarea la termen a darilor de seama
contabile ;

- centralizeaza bugetele si darile de seama ale institutiilor din invatamantul preuniversitar
de stat ;

- intocmeste lunar note contabile privind operatiunile de incasari si plati prin
banca,casa,furnizori,garantii si orice alte operatiuni specifice intocmirii balantei de verificare ;

- intocmeste lunar balanta contabila ;

- participa la intocmirea bugetului de venituri si cheltuieli precum si la rectificarile de pe
parcursul anului bugetar ;

- intocmeste dari de seama contabile trimestriale , anuale si bilant ;

- intocmeste dispozitii bugetare si efectueaza deschideri de credite bugetare,respectiv
retrageri de credite bugetare ,urmarind incadrarea cheltuielilor in creditele bugtare aprobate prin
buget;

- efectueaza operatiuni specifice din fondurile externe nerambursabile,din imprumuturi
pentru investitii din creditele contractate,din veniturile proprii si din veniturile si cheltuielile
evidentiate in afara bugetului local ;
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- centralizeaza situatiile contabile ale Centrelor de Executie Bugetara ale unitatilor din
invatamantul preuniversitar de stat ;

- efectueaza operatiuni specifice angajarii ,lichidarii ,ordonantarii si platii cheltuielilor ;

- participa la inventarierea patrimoniului ;

- intocmeste dispozitii bugetare si efectueaza deschideri de credite bugetare,respectiv
retrageri de credite bugetare ,urmarind incadrarea cheltuielilor in creditele bugetare aprobate in
buget ;

- verifica ordonantdrile la plata, daca acestea au fost emise corect, corespund cheltuielilor
angajate , suma este corectd, cheltuiala este inscrisa la subdiviziunea corespunzatoare din bugetul
aprobat, exista credite bugetare disponibile si completeaza ordonantarile cu disponibilul inaintea si
dupa efectuarea platii, verificd documentele justificative dacd sunt in conformitate cu
reglementdrile in vigoare;

- opereaza in programul informatic utilizat platile efectuate, avand ca sursa de finantare
bugetul local, si urmareste respectarea urmatoarelor conditii:cheltuielile care urmeaza sa fie
platite au fost angajate, lichidate si ordonantate, exista toate documentele justificative care sa
justifice plata;

Bibliografia pentru examen :

A\

Legea nr.188/1999, privind Statutul functionarilor publici (r2), cu modificarile si completarile
ulterioare;

Legea nr. 7/2004 privind Codul de conduita a functionarilor publici, republicata

Constitutia Romaniei, republicata;

Legea nr 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile ulterioare;
Ordinul nr. 517/2016 pentru aprobarea de proceduri aferente unor module care fac parte din
procedura de functionare a sistemului national de raportare - Forexebug, cu modificarile si
completdrile ulterioare

Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1.917/2005, cu modificarile si completarile ulterioare;
Ordinul nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si
raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile si completarile ulterioare.

VVVY

Y VvV

Candidatii vor avea in vedere la studierea actelor normative din bibliografie inclusiv
republicarile, modificarile si completarile acestora.

Dosarul de inscriere la concurs trebuie sa cuprinda urmatoarele acte :

a) formularul de inscriere;

b) curriculum vitae, modelul comun european;

C) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta efectuarea unor
specializari si perfectionari;

e) copia carnetului de muncd si dupa caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada
lucratd, care sa ateste vechimea in munca si, dupa caz, in specialitatea studiilor necesare ocuparii
functiei publice;
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copia adeverintei care atesta starea de sanatate corespunzatoare, eliberatd cu cel mult 6 luni
anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului;

cazierul judiciar;

declaratia pe propria raspundere sau adeverinta care sa ateste calitatea sau lipsa calitatii de
lucrdtor al Securitdtii sau colaborator al acesteia.

Din adeverinta mentionata la litera f) trebuie sa rezulte cel putin urmatoarele informatii: functia
ocupatd, nivelul studiilor solicitate pentru ocuparea acesteia, temeiul legal al desfasurarii activitatii,
vechimea in munca acumulata, precum si vechimea in specialitatea studiilor.

Adeverinta care atesta starea de sanatate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si
calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii Publice.

Copiile de pe actele prevdzute mai sus se prezintd in copii legalizate sau insotite de
documentele originale, care se certifica pentru conformitatea cu originalul de cdtre secretarul
comisiei de concurs, cu exceptia documentului prevazut la litera c), care se poate transmite si in
format electronic, la adresa de e-mail a institutiei.

Documentul prevazut la lit. h) poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria raspundere. In acest
caz, candidatul declarat admis la selectia dosarelor si care nu a solicitat expres la inscrierea la
concurs preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publicd competentd are
obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul documentului pe tot parcursul desfasurdrii
concursului, dar nu mai tarziu de data si ora organizdrii interviului, sub sanctiunea neemiterii
actului administrativ de numire. In situatia in care candidatul solicitd expres la inscrierea la concurs
preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publica competentd, extrasul de pe
cazierul judiciar se solicita potrivit legii si procedurii aprobate la nivel institutional.

Formularul de inscriere se pune la dispozitie candidatilor prin secretarul comisiei de concurs din
cadrul autoritatii sau institutiei publice organizatoare a concursului.

La depunerea dosarului trebuie sa prezentati actele mentionate mai sus si in
original.

Relatii suplimentare pot fi obtinute la compartimentul resurse umane et.2, cam. 24.

Primar,

Florin Tiberiu Iacob - Ridzi

Compatiment resurse umane,
Otilia Stanisel



